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Objetivo de la clase: Utilizar funciones de edicion de Word en escritura de oraciones.

Estimado estudiante:

Esta semana debes desarrollar esta guia de Tecnologia en donde aprenderas a utilizar las funciones
de edicién que tiene Word.

Instrucciones generales:

Haz lectura de la guia de apoyo y luego realiza las actividades que se solicitan.

Hoy aprenderemos como editar textos de Word.

Cuando escribes un texto de Word hay veces en las que necesitas mover una oracion o palabra de
lugar.

Para esto hay dos palabras claves: cortar y pegar.

Ejemplo:

El gato es un felino que come pescado. Le gusta trepar techos.

¢ Qué ocurre si quiero trasladar la oracion “come pescado” y ponerla al final?

Puedo seleccionar la oracion que quiero trasladar y hacer clic en el segundo botén para luego
seleccionar la opcion cortar.

El gato es un felino que come pescado. Le gusta trepar techos.

Sellos Institucionales
Formando personas con valores (Comparierismo, Tolerancia, Responsabilidad) dentro de un contexto social inclusivo.




FORMAMOS & ESTUDLANTES DE MANERA INTEGRAL
A Colegio fluguste

El gato es un felino que come pescada | e austa trenar fechos
4 Cortar 2'
53 | Copiar
.jﬁ, Pegar
A | Fuente..
=¥ | Parrafo...
= Vifetas 3
i=  Numeracién 3
z, Hipervinculo..,

ii Buscar..,
Sinonimos ¥
Traducir 2
Estilos P

Al seleccionar la opcion de cortar, la oracidon seleccionada desaparecera. En ese momento se debe
llevar el cursor al lugar donde queremos poner la oracion, presionar el segundo boton y elegir la
opcion de pegar.

El gato es un felino que. Le gusta trepar techos.
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De esta forma la oracién cambi6 de posicion y quedo de esta forma:

El gato es un felino. Le gusta trepar techos, come pescado

Sellos Institucionales
Formando personas con valores (Comparierismo, Tolerancia, Responsabilidad) dentro de un contexto social inclusivo.



