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Sellos Institucionales 
Formando personas con valores (Compañerismo, Tolerancia, Responsabilidad) dentro de un contexto social inclusivo. 

TAREA  
 

 

Asignatura: Tecnología 

Docente:  Margaret González Miranda  

Semana: 10 (1 al 5 de junio de 2020) 

Objetivo de la clase:  Dar formato a un documento usando el procesador de texto. 

Dudas enviar correo a: profesora.margaret.gonzalez@gmail.com 

 

 

Actividad:  

  

1) Ingresa al procesador de textos de tu computador (Word). 

2) Copia un poema  libremente desde internet. 

3) Cambia el formato del documento de la siguiente manera:  

- Margen: Ancho. 

- Orientación: Vertical. 

- Tamaño: Carta. 

-  Columnas: 1  

- Fuente: Verdana. 

- Tamaño fuente: Titulo 18, cuerpo del poema 16. 

Color: Título: rojo ennegrecido.  

Cuerpo de la leyenda: azul. 

 

4) Guarda con tu nombre el documento en el escritorio de tu computador. 

5) Envía tu documento con tu nombre y curso al mail: 

 

profesora.margaret.gonzalez@gmail.com 

 

 

 

 


