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GUÍA DE APOYO AL APRENDIZAJE  
 

Curso: Cuarto Básico 

Asignatura:  Tecnología  

Docente:  Margaret González Miranda 

Semana:   16 (13 de julio al 17 de julio 2020) 

Objetivo de la clase:  Insertar imágenes prediseñadas en documento Word. 

Dudas: profesora.margaret.gonzalez@gmail.com 

+56 9 35453340 

 

Estimado Estudiante: 

 Lee y analiza la información de esta guía. 

 Escribe la fecha y el objetivo en tu cuaderno. 

 Una vez realizada la lectura, desarrolla la actividad que encontrarás en el documento tareas. 

 

En esta clase aprenderás a insertar imágenes prediseñadas en documento Word. 

 

Para insertar imágenes prediseñadas de Word debes seguir los siguientes pasos:  

 

1. Abre un documento de Word 

2. Pulsa sobre el botón Insertar imagen prediseñada de la barra de herramientas Insertar 

 

 

 

3. Para insertar la imagen prediseñada tienes que escribir dentro del recuadro Buscar el nombre de 

la imagen que deseas agregar. Por ejemplo escribir: flores y luego presionar buscar. 

Debes hacer clic en la imagen que quieres que se inserte en el documento o tambien puedes pinchar 

sobre ella y arrastrarla hasta el lugar que quieres que aparezca.  

La imagen queda insertada en tu documento.  
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