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Objetivo de la clase:

Usar funcién de insertar imagenes en documento Word.

Estimado estudiante:

Esta semana debes desarrollar esta guia de Tecnologia en donde aprenderas a insertar imagenes
en un documento Word.

Instrucciones generales:

Haz lectura de la guia de apoyo y luego realiza las actividades que se solicitan.

A veces cuando escribimos un texto, podemos agregar una o mas imagenes al lado, abajo o arriba
para complementar la informacion que aparece en el documento o simplemente para hacerlo mas
llamativo.

Observa el ejemplo.

Si te fijas, este texto esta complementado por 3 imagenes; un sol, un nifio y
una nifia. Tiene escritura e ilustraciones. Tu puedes hacer algo parecido al
insertar imagenes en Word.
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. C5 el remp;,;(.) ..Coémo insertar imagenes predisefadas en Word?

Para insertar imagenes en Word existen dos opciones: usar las que trae el
software Word, llamadas predisenadas o copiar imagenes desde internet y
pegarlas en el archivo Word.
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Luego de hacer clic en la seccién Insertar, se desplegaran varias opciones. Debes buscar y hacer
clic en donde dice IMAGENES PREDISENADAS.
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En este ejemplo se busco la palabra “escoba”. Una vez que Word presenta
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/,.Como insertar imagenes sacadas de internet en Word?

Para insertar una imagen en Word sacada de internet, debes abrir el navegador de internet (Chrome
o Internet Explorer) y abrir el buscador Google. En la parte superior derecha debes pinchar donde
dice IMAGENES.

Gmail [magen

i

(0

amm
I HH

Google

Sellos Institucionales
Formando personas con valores (Comparierismo, Tolerancia, Responsabilidad) dentro de un contexto social inclusivo.



FORMAMOS & ESTUDUANTES DE MANERA INTEGRAL
Colegio flugusto
D Halmar

& CORPORACION MUNICIPAL DE RANCAGUA

Una vez alli debes escribir el nombre de la imagen que quieres en la barra de busqueda y luego
pinchar el botén BUSCAR CON GOOGLE bajo esta misma barra.

Google

escoba X
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Buscar

Buscar con Google Me siento con suerte

Ofrecido por Google en: Espafiol (Latinoamérica)

Alli se mostraran todas las imagenes de tu busqueda que hay y tu debes elegir la que prefieras. Para
ellos haz clic sobre la imagen escogida con el boton derecho del mouse o mouse pad (en la caso de
notebook) y pinchar donde dice COPIAR IMAGEN.

Abrir enlace en una pestafia nueva
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Abrir el enlace en una ventana de incognito

Guardar enlace como..
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¢ Copiar direccion de enlace

Escoba Eterna Con Pa : 3 B Esc
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lacolonia.com - En stock ft.pe

Guardar imagen como...
Copiar imagen
Copiar direccion de imagen

Buscar imagen en Google

Inspeccionar Ctrl = Mayuds + |

Por ultimo, debes volver al documento Word donde quieres pegar la imagen, dirigirte a la parte
superior izquierda de la pantalla y pinchar donde dice PEGAR.
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