FORMAMOS A ESTUDIANTES DE MANERA INTEGRAL
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D Halmar
CORPORACION MUNICIPAL DE RANCAGUA GUI'A DE APOYO AL APREND'ZAJE
Curso: Cuarto Basico
Asignatura: Tecnologia
Docente: Margaret Gonzalez Miranda
Semana: 8 (18 al 22 de mayo de 2020)
Objetivo de la clase: Identificar la utilidad del software de presentacion Power Point.
Dudas enviar correo a: margaret.qonzalez@colegio-augustodhalmar.cl

En esta clase aprenderas a identificar la utilidad del software de presentacion Power Point.
No olvides copiar el objetivo en tu cuaderno de tecnologia. 3
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Microsoft Office PowerPoint es un programa que esta disefiado para realizar presentaciones,
mediante diapositivas; diapositivas que pueden estar conformadas por textos, imagenes,
animaciones y contener audio e incluso videos, posee herramientas que permiten realizar las
diapositivas ajustandose a las necesidades y gustos del usuario.

¢Para qué sirve el Power Point?

Sirve para hacer y modificar diapositivas, con este programa se pueden realizar diversas
diapositivas, ya sea usando las plantilas que posee el programa, o disefiando las propias,
adecuadas a las necesidades que necesitemos.

Este programa es altamente utilizado para la exposicidén sencilla, explicada y detallada en empresas,
colegios, organizaciones sociales etc.

ABRIR POWER POINT: Para abrir el PowerPoint dirigete al menu Inicio > Todos los Programas >
Microsoft Office y selecciona la opcion Microsoft PowerPoint 2010.

Se nos presentara directamente la pantalla de inicio de PowerPoint, con una nueva presentacion
preparada para comenzar a trabajar.

LA INTERFAZ DE POWER POINT: Cuando abramos un nuevo archivo de PowerPoint nos
aparecera una ventana como ésta:

Barra de Titulo, nos
muestra el nombre de la
presentaciony el nombre
del programa.

Botones para cerrar,
maximizar y
minimizar la ventana.

Haga clic para agregar titulo

Barra de Estado,
nos da informacién
sobrela
presentacion actual.

Haga dic para agregar notas
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BARRA DE HERRAMIENTAS: Al abrir PowerPoint nos aparece por defecto la siguiente barra de

herramientas de Formato, Dibujo y los iconos de acceso rapido.

Guardar, Rehacer, Deshacer
y flecha para personalizar iconos.
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Para abrir mas barras de herramientas, iremos haciendo clic en cada una de las pestafias
superiores: Insertar, Disefio, Transiciones, Animaciones, Presentacion con diapositivas, Revisar,
Vista y Formato, asi encontraremos todas las barras de PowerPoint.
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(Fuente: 2012. Fundacién Esplai. Empezar con Power Point. Microsoft Office 2010)
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