FORMAMOS A ESTUDIANTES DE MANERA INTEGRAL

FRPACOMNER D RACIG GUIA DE APOYO AL APRENDIZAJE
Curso: Cuarto Bésico
Asignatura: Tecnologia
Docente: Margaret Gonzalez Miranda
Semana: 14 (30 de junio al 3 de julio de 2020)
Objetivo de la clase: Guardar archivos de textos en espacios fisicos del computador.
Dudas: profesora.margaret.gonzalez@gmail.com

+56 9 35453340

Estimado Estudiante:

% Lee y analiza la informacion de esta guia.
» Escribe la fechay el objetivo en tu cuaderno.
Una vez realizada la lectura, desarrolla la actividad que encontraras en el documento tareas.
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En esta clase aprenderas a guardar un documento creado en Word en un espacio fisico del
computador (escritorio).

% Haz clic en el boton Guardar
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Vamos a guardar un documento en una
carpeta nueva dentro de nuestro escritorio.

El gato de mi hermana Carmen tiene
las orejas muy grandes.
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Sellos Institucionales
Formando personas con valores (Compaiierismo, Tolerancia, Responsabilidad) dentro de un contexto social inclusivo.
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% Haz clic en el boton de lista Guardar en.

% Selecciona el Escritorio. Alli crearemos una nueva carpeta dentro de él.
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% Haz clic en el boton Crear nueva carpeta
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Se abre una nueva ventana llamada Nueva carpeta donde Word te pide el nombre para tu carpeta
nueva. Se debe escribir en donde dice nombre y luego pulsas aceptar.
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% Escribe, a continuacion de “Nombre de archivo”, un nombre con el que td
puedas reconocer tu documento facilmente.
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% Una vez escrito el nombre de tu archivo, pulsa el boton Guardar.
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Tendrés tu archivo guardado dentro de tu carpeta.
La carpeta se encuentra dentro del Escritorio.
Podréas abrirlo y modificarlo cuantas veces quieras.
No te olvides siempre de guardarlo antes de cerrarlo.
Fijate en la barra del titulo de Word.

Los nombres de los documentos aparecen siempre en la barra de titulo.
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: El gato de mi hermana Carmen tiene
las orejas muy grandes|

e [ amemesy S W COJORASEE d-Z-A-== 08y,

Fay. L Sec | 111 G 38 Un 2 Col 2¢ - A Edd‘E “
- e =

Sellos Institucionales
Formando personas con valores (Compaiierismo, Tolerancia, Responsabilidad) dentro de un contexto social inclusivo.



