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Objetivo de la clase:

Abrir archivos de textos en espacios fisicos del computador.

Dudas:

profesora.margaret.gonzalez@gmail.com

+56 9 35453340

Estimado Estudiante:

% Lee y analiza la informacion de esta guia.
< Escribe la fechay el objetivo en tu cuaderno.
< Una vez realizada la lectura, desarrolla la actividad que encontraras en el documento tareas.
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En esta clase aprenderds a abrir un documento guardado de Word en un espacio fisico del
computador.

Podemos abrir documentos de Word de dos formas distintas.
1. Desde el botdn Abrir de la barra de herramientas Estandar:

v" Pulsa el botén Abrir.
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Se abre una ventana nueva llamada Abrir donde buscaremos el archivo o documento que nos
interesa en la carpeta en la que lo guardamos.

Debemos hacer dos veces clic sobre la carpeta en la que guaramos nuestro documento, luego hacer
clic sobre el nombre del archivo y después pulsar sobre el boton abrir.

Sellos Institucionales
Formando personas con valores (Comparierismo, Tolerancia, Responsabilidad) dentro de un contexto social inclusivo.
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Se abrira el documento que habias guardado.

2. También puedes abrir documentos desde el menu principal del programa Word:

 Documental . Miemsoft Word
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Se debe pinchar en el menua Archivo y escoger la opcién Abrir.
Obtienes el mismo resultado.

De nuevo se abre la ventana Abrir donde puedes buscar los nombres de tus archivos para abrirlos
dependiendo de la carpeta en la que los guardaste.

Sellos Institucionales
Formando personas con valores (Compaierismo, Tolerancia, Responsabilidad) dentro de un contexto social inclusivo.



